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SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT

PLAN DE MANTENIMIENTO  PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA - BIENES, SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA 

SEDE ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA - VIGENCIA 2025

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento 

Extintores

Mantenimiento preventivo y correctivo de extintores 

RECARGAS pertenecientes a los activos de la entidad

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento Bienes
Revisión periódica y mantenimiento a los bienes muebeles y 

enseres que lo requieran que se encuentren en la sede.

Personal de 

mantenimiento 

SDHT/ 

Profesionales TIC

Mantenimiento Swichts

Mantenimiento de switches (Verificacion en las tapas 

exteriores de protección que estén en buen estado 

correctamente ubicadas, que las conexiones y las terminales 

sean firmes y la capacidad en amperios sea adecuada a la 

carga conectada al circuto que controla). Limpieza e 

inspeccinó de los interruptores, fusibles y tomacorrienes, caja 

de tacos y redes en general en áreas privadas.

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento 

luminarias

Mantenimiento de luminarias,  limpieza e inspección general 

de lámparas en las oficinas y baños y cambio de  luminarias 

led en oficinas internas (Zonas Privadas).

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento puertas y 

ventanas

Mantenimiento preventivo y correctivo de puertas y 

ventanas: Revisión, mantenimiento, lubricación a las puertas 

de acceso a las oficinas, baños y las ventanas.

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento baños
Mantenimiento y conservación de las instalaciones de 

lavamanos e inodoros.

Propietario del 

Inmueble/ Personal 

de Mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento de 

paredes externas a las 

oficinas

Mantenimiento componentes estructurales: 

Realizar pintura del inmueble. 

Los trabajos de pintura deben ser ejecutados de manera que 

sea posible, garantizar su preservacion, condicion de limpieza 

y saneamiento, iluminacion o visibilidad en todas las áreas 

comunes.

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento redes 

hidraulicas

Mantenimiento de instalaciones: 

Realizar recorridos de inspección para detectar goteos, 

humedades y flujo en las tuberíaas, diferentes a las áreas 

privadas.

mantenimiento y reparaciones

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Mantenimiento de 

Persianas y Blackup

Revisión de Persianas y Blackup 

Cambio de accesorios a persianas y blackup, limpieza, 

Personal de aseo y 

cafetería contrato 

SDHT

Limpieza baños Limpieza, organización y desinfección de baños diariamente

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Limpieza de Extractores
Desmonte de extractores para limpieza y engrase, posterior a 

ello se vuelven a instalar
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Indicador del mes

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Sillas/Superficies/Cajone

ras

Lubricación y ajuste de Sillas

Revisión y ajuste de Cajoneras

Revisión y ajuste de Superficies

Personal de 

mantenimiento 

SDHT

Limpieza de Extractores
Desmonte de extractores para limpieza y engrase, posterior a 

ello se vuelven a instalar


